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KEAMANAN SERVER DAN JARINGAN

1. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 60 Tahun 2008 Tentang Sistem 

Pengendalian Intern Pemerintah;

2.

Permenpan dan RB Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan SOP

3.
Peraturan Menteri Hukum dan HAM RI Nomor 29 Tahun 2015 Tentang 

Organisasi dan Tata Kerja Kemenkumham.

4.

Peraturan Menteri Hukum dan HAM RI No. 30 Tahun 2021 Tentang 

Penyelenggaraan Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik di Lingkungan 

Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia

1. SOP Pemeliharaan Jaringan 1. Lembar Kerja/ Rencana Kerja, ATK Kantor 

2.

3.

4. Peralatan pendukung lainnya.

NOMOR SOP

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Server / Komputer

Jaringan Internet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan dengan baik proses penyelarasan Peraturan 

Menteri di lingkungan Kementerian Hukum dan HAM akan terhambat

Sub Bagian Humas, RB & Teknologi Informasi

1. Sarjana Komputer
2. Memahami Teknis Konfigurasi Keamanan Server dan Jaringan
3. Memahami Konsep Jaringan Komputer

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAM RI
KANTOR WILAYAH MALUKU UTARA



Petugas IT 

Server 

Kasub Humas,RB 

&TI
Kabag PH Kadivmin Kelengkapan Waktu Output

1. Disposisi 10 Menit
Instruksi dan 

Disposisi

Disposisi Kepala 

Divisi Administrasi

2. Disposisi 10 Menit Disposisi
Disposisi Kabag 

Program & 

Kehumasan

3. Disposisi 10 Menit Disposisi
Disposisi Kasub 

Humas,RB & TI

4.
Hasil Analisa 

dan Disposisi
4 Jam

Konsep dan 

Gambaran umum 

tentang keamanan 

server dan 

jaringan

Pekerjaan berupa 

konfigurasi disisi 

firewall, server dan 

router serta 

perangkat wireless

5.

Laporan Hasil 

Konsep 

Keamanaan 

Server dan 

Jaringan

Laporan Hasil 

Konsep 

Keamanaan 

Server dan 

Jaringan

Hasil Pemeliharaan 

sistem yang telah 

diperiksa oleh 

Kasubag & Kabag

6.

Laporan Hasil 

Konsep 

Keamanaan 

Server dan 

Jaringan

Laporan Hasil 

Konsep 

Keamanaan 

Server dan 

Jaringan

Hasil Pemeliharaan 

sistem yang telah 

diperiksa oleh  

Kadivmin

7.

Disposisi 

Laporan Hasil 

Konsep 

Keamanaan 

Server dan 

Jaringan

20 Menit Disposisi

Hasil Konsep 

Keamanaan Server 

dan Jaringan yang 

telah diperiksa oleh 

kadivmin

SOP KEAMANAN SERVER DAN JARINGAN

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

Kadivmin memeriksa konsep dan 

memberikan disposisi serta 

menyampaikan kepada Kabag Program 

dan Kehumasan 

Menugaskan Kepala Program dan 

Kehumasan untuk melakukan Keamanan 

Sitem Jaringan

Menugaskan Kasubag Humas,RB & TI 

untuk melakukan Keamanan Sitem 

Jaringan

Menugaskan Petugas IT Server untuk 

Melakukan Pengelolaan Keamanan Sitem 

Jaringan

Petugas IT Server Membuat Konsep 

pengelolaan dan Keamanan Server dan 

Jaringan dan Meneruskan Kepada 

Kasubag Humas,RB & TI

Kasubag Humas,RB & TI menerima dan 

mengoreksi pekerjaan yang telah dibuat 

oleh Petugas IT Server

Kabag Program dan Kehumasan 

menerima dan mengokreksi konsep untuk 

di teruskan kepada Kadivmin
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