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NAMA SOP Membuat Surat Dianggap Ditarik
Kembali

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-undang Nomor 13 Tahun 2016 tentang
Paten;

2. Peraturan Pemerintah No. 34 Tahun 1991 tentang
Tatacara Permintaan Paten;

3. Peraturan Menteri Hukum Dan HAM Nomor 29
Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Hukum dan HAM;

1. Memiliki pengetahuan mengenai Paten

2. Memiliki pengetahuan tentang Administrasi dan Hukum

3. Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur
pemerintahan;

4. Mengetahui tugas dan fungsi mekanisme pembuatan dan
penatausahaan persuratan;

5. Memiliki keterampilan Microsoft Word dan Excel,

6. Memiliki keterampilan dalam menggunakan Aplikasi
pendukung

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. Komputer/Printer/Scanner;
2. Aplikasi Pendukung (IPAS)
3. Jaringan Internet.

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Disimpan sebagai data elektronik
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